АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШЕДОРОХОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

АСИНОВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.12.2012                                                                                                                           № 168

с.Больше-Дорохово

Об утверждении Каталога муниципальных услуг администрации 

Большедороховского сельского поселения

Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Каталог муниципальных услуг администрации Большедороховского сельского поселения согласно приложению.
2. Настоящее постановление подлежит опубликованию и размещению на официальном сайте Большедороховского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.  Контроль исполнения постановления возложить на заместителя главы администрации по управлению делами Т.А.Кручинину.
Глава сельского поселения
(Глава администрации)                                                                                    В.В.Казарин
Приложение к постановлению 
администрации Большедороховского 

сельского поселения 
от 18.12.2012г. № 168
КАТАЛОГ 
муниципальных услуг администрации Большедороховского сельского поселения

	№ п.п.


	Наименование муниципальной услуги 


	Исполнитель, № кабинета, дни приема, телефон


	Сроки выполнения МУ
	Перечень документов, предоставляемых заявителем, порядок подачи и место их приёма
	Результат оказания услуги

	1 
	 Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Заместитель главы администрации по управлению делами
каб. №2   понедельник, вторник, четверг с 9.00ч. до 16.00ч., обед с 13.00ч. до 14.00 ч.
4 72 05
	При устном обращении – в момент обращения, при письменном – 9 календарных дней
	1.паспорт, 
2.представитель заявителя – доверенность,

3.заявление (при письменном обращении).


	Предоставление заявителю информации о номере очереди на получение жилого помещения на условиях социального найма и даты постановки на очередь



	2
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
	Заместитель главы администрации по управлению делами
каб. №2   понедельник, вторник, четверг с 9.00ч. до 16.00ч., обед с 13.00ч. до 14.00 ч.
4 72 05
	Не более 30 рабочих дней
	1.заявление

2.сведения о доходах каждого члена семьи, указанного в справке о составе семьи за последние 12 месяцев, предшествующих дню обращения;

3.ксерокопию паспорта с отметкой о регистрации по месту жительства, в случае отсутствия паспорта либо отсутствия в паспорте отметки о регистрации по месту жительства – свидетельство о регистрации по месту жительства, выданное соответствующим органом регистрационного учета;

4.копии документов, подтверждающих факт принадлежности гражданина к иной, определенной федеральным законом категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения в установленном порядке (удостоверение, мед.заключение, справка МСЭ об инвалидности и другие);

5.копии удостоверения и документов, подтверждающих право гражданина на получение социальной поддержки (при наличии);

6.составленная заявителем справка о стоимости транспортного средства, находящегося в собственности;

7.копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином гос. реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

8.гражданин, имеющий в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при котором совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, представляет медицинскую справку;

9. дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, либо их законные представители (опекуны, попечители, приемные родители), лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, - решение из органов опеки и попечительства;

10.гражданин представляет копию трудовой книжки - в случае обращения с заявлением о принятии на учет в орган местного самоуправления по месту нахождения организации, с которой гражданин состоит в трудовых отношениях;

11.в случае подписания заявления о принятии на учет опекуном, действующим от имени недееспособного гражданина, - копию решения органа опеки и попечительства о назначении опекуна.
	принятие решения о признании и принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях – постановление администрации СП



	3
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения
	Техник по землеустройству
каб.№4
понедельник, вторник, четверг с 9.00ч. до 16.00ч., обед с 13.00ч. до 14.00 ч.,
4 71 68
	Не более 45 рабочих дней
	1.заявление по форме, в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 28.04. 2005г. № 266;

2. подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии правоустанавливающих документов на жилое (нежилое) помещение

3.копия технического паспорта жилого помещения;

4.подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения;

5. согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма;

6.заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории и культуры;

7.доверенность на право представлять интересы собственника соответствующего помещения в случае предоставления заявления представителем по доверенности.

8.согласие собственников помещений в многоквартирном доме подтверждается протоколом общего собрания собственников помещений в многоквартирном жилом доме с приложением

копии решений собственников по вопросам, поставленным на голосование, полного списка собственников помещений в многоквартирном жилом доме, списка собственников помещений или их представителей, принявших участие в заочном голосовании. 
	решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения.



	4
	 Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Техник по землеустройству

каб.№4

понедельник, вторник, четверг с 9.00ч. до 16.00ч., обед с 13.00ч. до 14.00 ч.,

4 71 68
	Не более 45 рабочих дней
	1.заявление о переводе помещения,

2.подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии правоустанавливающих документов на переводимое помещение,

3.план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае если переводимое помещение является жилым - технический паспорт такого помещения);

4.поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение

5.подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

6.доверенность на право представлять интересы собственника соответствующего помещения в случае предоставления заявления представителем по доверенности

7.согласие собственников помещений в многоквартирном доме подтверждается протоколом общего собрания собственников помещений в многоквартирном жилом доме с приложением

копии решений собственников по вопросам, поставленным на голосование, полного списка собственников помещений в многоквартирном жилом доме, списка собственников помещений или их представителей, принявших участие в заочном голосовании.
	1.уведомление о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение без предварительных условий в случае, если для использования такого помещения в качестве жилого или нежилого не требуется проведение переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ;

2.уведомление о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение с предварительными условиями в случае, если для использования такого помещения в качестве жилого или нежилого требуется проведение переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ.



	5
	Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого 

помещения, справок и иных документов)
	Специалист 1 категории
каб.№ 4
понедельник, вторник, четверг с 8.30ч. до 16.00ч.,   обед с 13.00ч. до 14.00ч.,

4 71 68
	При устном обращении – в момент обращения, при письменном – 9 календарных дней
	1.копия паспорта; 

2.копия свидетельства о смерти (при получении справки с места жительства умершего для предъявления ее в пенсионный фонд, в органы социальной защиты, нотариальную контору);

3.копии паспортов граждан в возрасте старше 14 лет и копии свидетельств о регистрации по месту жительства детей до 14 лет, зарегистрированных по одному адресу (при получении справки о составе семьи для предъявления в органы социальной защиты). 
	выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов).



	6
	Выдача архивных справок о заработной плате
	Ведущий специалист по экономике и финансам
каб.5  
понедельник, вторник, четверг с 8.30ч. до 16.00, обед с 13.00ч. до 14.00ч.,

4 72 34 
	При устном обращении – в момент обращения, при письменном – 10 календарных дней
	1.паспорт,

2.копия трудовой книжки.


	архивная справка о заработной плате

	7
	Выдача дубликатов архивных документов (нотариально заверенных договоров купли-продажи, мены, доверенностей, завещаний)
	Заместитель главы администрации по управлению делами
каб. №2   понедельник, вторник, четверг с 9.00ч. до 16.00ч., обед с 13.00ч. до 14.00 ч.
4 72 05
	При устном обращении – в момент обращения, при письменном – 10 календарных дней
	1.паспорт

2.от имени недееспособных граждан законный представитель – опекун предоставляет постановление о назначении опеки.


	дубликат архивных документов (нотариально заверенных договоров купли-продажи, мены, доверенностей, завещаний).

	8
	Предоставление заключения о соответствии (несоответствии) жилого помещения муниципального жилищного фонда требованиям, предъявляемым к жилому 

помещению, и его пригодности (непригодности) для проживания
	Техник по землеустройству

каб.№4

понедельник, вторник, четверг с 9.00ч. до 16.00ч., обед с 13.00ч. до 14.00 ч.,

4 71 68
	Не более 30 дней
	1.заявление о признании жилого помещения соответствующим (несоответствующим) требованиям, предъявляемым к жилым помещениям, и пригодным (непригодным) для проживания, 

2.в случае, если документы направляет представитель заявителя, дополнительно предоставляются копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя и копия надлежащим образом заверенной доверенности.


	1.предоставление заключения о признании в установленном порядке жилого помещения соответствующим требованиям, предъявляемым к жилым помещениям, и пригодности его для проживания;

2.предоставление заключения о признании в установленном порядке жилого помещения не соответствующим требованиям, предъявляемым к жилым помещениям, и не пригодности его для проживания.

	9
	Прием заявления, документов и заключение, изменение, расторжение договоров социального найма, найма специализированных жилых помещений
	Заместитель главы администрации по управлению делами
каб. №2   понедельник, вторник, четверг с 9.00ч. до 16.00ч., обед с 13.00ч. до 14.00 ч.
4 72 05
	Не более 10 рабочих дней
	1.заявление

2.копии паспортов граждан, копии свидетельств о рождении детей в возрасте до 14 лет, входящих в состав семьи заявителя;

3.копия свидетельства о смерти гражданина постоянно проживающего в жилом помещении при переоформлении договора социального найма на другого гражданина, постоянно проживающего с ним;

4.копия доверенности, в случае оформления договора найма другим лицом.
	заключение с гражданином договора социального найма или договора найма жилого помещения специализированного жилищного фонда

	10
	Прием заявлений, документов и заключение договоров на передачу в собственность граждан жилых помещений муниципального жилищного фонда
	Техник по землеустройству

каб.№4

понедельник, вторник, четверг с 9.00ч. до 16.00ч., обед с 13.00ч. до 14.00 ч.,

4 71 68
	Не более 60 рабочих дней
	1.заявление;

2.копия документа, удостоверяющего личность заявителя (паспорт, свидетельство о рождении несовершеннолетнего, свидетельство об усыновлении в случае подачи заявления от имени несовершеннолетних в возрасте до 14 лет); 

3.соответствующие документы, выданные органами опеки и попечительства (в случае подачи заявления опекуном от имени несовершеннолетнего в возрасте до 14 лет или недееспособного гражданина); 
4.документ, подтверждающий согласие всех совместно проживающих совершеннолетних членов семьи, несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет, а также временно отсутствующих граждан на приобретение в собственность жилого помещения в муниципальном жилищном фонде;

5.документ, подтверждающий право граждан на пользование жилым помещением (ордер, договор социального найма, вступившее в законную силу решение суда о признании права пользования жилым помещением на условиях социального найма);
6.документы, подтверждающие согласие родителей (усыновителей), попечителей и органов опеки и попечительства, в случае если в жилом помещении проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет.

7.в случае если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, копия надлежащим образом заверенной доверенности.
	заключение договора на передачу жилого помещения в собственность граждан

	11
	Предоставление пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог
	Техник по благоустройству

каб.№3

понедельник, вторник, четверг с 9.00ч. до 16.00ч., обед с 13.00ч. до 14.00 ч.,

4 71 68
	Не более 10 дней
	1.заявление

2.паспорт.


	уведомление, содержащее информацию по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в границах населенных пунктов

	12
	Прием заявления граждан и включение их в список нуждающихся в древесине для собственных нужд
	Специалист 1 категории

каб.№ 4

понедельник, вторник, четверг с 8.30ч. до 16.00ч.,   обед с 13.00ч. до 14.00ч.,

4 71 68
	Не более 14 рабочих дней
	Строительство индивидуального жилого дома: 

1.паспорт,

2.копия и оригинал договора аренды земельного участка или свидетельство о праве собственности на земельный участок или иные документы, подтверждающие право пользования земельным участком,

3. копия и оригинал разрешения на строительство (реконструкцию).

Строительство хозяйственных построек:

1.паспорт

2.копия и оригинал договора аренды земельного участка или свидетельство о праве собственности на земельный участок или иные документы, подтверждающие право пользования земельным участком.

Ремонт индивидуального жилого дома, ремонт построек:

1.паспорт

2.копия и оригинал свидетельства о праве собственности на индивидуальный жилой дом или на хозяйственные постройки (при наличии),

Строительство строений для содержания принадлежащих гражданину на праве собственности пяти и более коров:

1.паспорт

2.копия и оригинал договора аренды земельного участка или свидетельство о праве собственности на земельный участок или иные документы, подтверждающие право пользования земельным участком,

3.копия и оригинал  разрешения на строительство,

4.копия и оригинал документов, подтверждающих право собственности на пять и более коров.

Ремонт строений для содержания принадлежащих гражданину на праве собственности пяти и более коров:

1.паспорт

2.копия и оригинал договора аренды земельного участка или свидетельство о праве собственности на земельный участок или иные документы, подтверждающие право пользования земельным участком (при наличии),

3.копия и оригинал документов, подтверждающих право собственности на пять и более коров

 (при наличии).
	включение физического лица в список нуждающихся в древесине для собственных нужд.



	13
	Прием заявлений граждан, организаций на предоставление градостроительного плана земельного участка
	Техник по землеустройству

каб.№4

понедельник, вторник, четверг с 9.00ч. до 16.00ч., обед с 13.00ч. до 14.00 ч.,

4 71 68
	Не более 30 рабочих дней
	1.заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка

2.документ, удостоверяющий личность (для физических лиц);

3.оригинал и копии учредительных документов (для юридических лиц);

4.оригинал и копия кадастрового паспорта земельного участка.

5.если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются документ, удостоверяющий личность представителя заявителя и надлежащим образом заверенная доверенность.
	выдача заявителю градостроительного плана земельного участка, правообладателем которого он является.



	14
	Выдача разрешительных документов на снос жилого (нежилого) объекта и исключение его из реестра объектов недвижимости
	 Техник по землеустройству

каб.№4

понедельник, вторник, четверг с 9.00ч. до 16.00ч., обед с 13.00ч. до 14.00 ч.,

4 71 68  
	Не более 30 дней
	1.заявление на снос жилого (нежилого) объекта 

2.документ, удостоверяющий личность (для физических лиц);

3.оригинал и копии учредительных документов (для юридических лиц)

4.если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, и надлежащим образом заверенная доверенность.
	выдача заявителю разрешительных документов на снос жилого (нежилого) объекта и исключение его из реестра объектов недвижимости.



	15
	Прием документов и выдача справок о присвоении административного адреса объекту недвижимости
	Техник по землеустройству

каб.№4

понедельник, вторник, четверг с 9.00ч. до 16.00ч., обед с 13.00ч. до 14.00 ч.,

4 71 68
	Не более 30 рабочих дней
	Присвоение постоянного адреса объекту недвижимости:

1.заявление о присвоении постоянного адреса объекту 2.документ, удостоверяющий личность физического лица; 

3.разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или решение суда о признании права собственности;

4.схема, отображающая расположение законченного строительством объекта в границах земельного участка, выполненная на основе дежурного топографического плана земельного участка в масштабе 1:500.

Присвоение предварительного (строительного) адреса:

1.заявление о присвоении предварительного (строительного) адреса объекту 

2.документ, удостоверяющий личность физического лица; 

3. разрешение на строительство объекта (при предоставлении строительного адреса);

4.схема планировочной организации земельного участка, выполненная на основе дежурного топографического плана земельного участка в масштабе 1:500. 

Изменение адреса:

1.заявление об изменении адреса 

2.документ, удостоверяющий личность физического лица; 

3.схема, отображающая расположение объекта в границах земельного участка, выполненная на основе дежурного топографического плана масштаба 1:500.

4.разрешение на ввод объекта недвижимости в эксплуатацию (в случаях, если требуется в соответствии с федеральным законодательством)

5.документы о предыдущих адресах объекта и реквизиты документов об их присвоении.

Аннулирование адреса:

1.заявление об аннулировании адреса объекту 

2.документ, удостоверяющий личность физического лица; 

3.схема территории, на которой располагался снесенный (разрушенный) объект, выполненная на основе дежурного топографического плана земельного участка масштаба 1:500

Если документы подает представитель заявителя: дополнительно предостав-ляются документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, и надлежащим образом заверенная доверенность.
	выдача заявителю справки о присвоении, изменении или аннулировании адреса на основании принятого решения о присвоении, изменении или аннулировании адреса.

	16
	Выдача рекомендаций на гражданина для получения кредита
	Заместитель главы администрации по управлению делами
каб. №2   понедельник, вторник, четверг с 9.00ч. до 16.00ч., обед с 13.00ч. до 14.00 ч.
4 72 05
	Не более 10 дней
	1.копия паспорта заявителя, 

2.справка с места работы (при наличии трудоустройства),

В приемные дни; 

администрация СП, каб.3.
	выдача рекомендации



	17
	Выдача бытовой характеристики на гражданина
	Заместитель главы администрации по управлению делами
каб. №2   понедельник, вторник, четверг с 9.00ч. до 16.00ч., обед с 13.00ч. до 14.00 ч.
4 72 05
	Не более 10 рабочих дней
	1.копия паспорта заявителя, 

2.копия первой страницы и страницы с последней записью трудовой книжки (для неработающих граждан).


	выдача бытовой характеристики

	18
	Выдача справок о трудовом стаже
	Заместитель главы администрации по управлению делами
каб. №2   понедельник, вторник, четверг с 9.00ч. до 16.00ч., обед с 13.00ч. до 14.00 ч.
4 72 05
	Не более 10 дней
	1.копия паспорта заявителя, 

2.копия трудовой книжки,


	выдача справки о трудовом стаже.



	19
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Ведущий специалист по экономике и финансам
каб.5  

понедельник, вторник, четверг с 8.30ч. до 16.00, обед с 13.00ч. до 14.00ч.,

4 72 34
	Не более 20 дней
	1.свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц;

2.свидетельство о постановке на учет в налоговом органе по месту регистрации;

3.для юридического лица - паспорт гражданина РФ (документ, удостоверяющий личность), представляющего интересы юридического лица;

4. для физического лица - паспорт гражданина РФ (документ удостоверяющий личность);

5.документ, подтверждающий право представителя интересов заявителя
	Предоставление заявителю информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду.



	20
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей
	 Техник по землеустройству

каб.№4

понедельник, вторник, четверг с 9.00ч. до 16.00ч., обед с 13.00ч. до 14.00 ч.,

4 71 68
	Не более 10 дней
	1.копия паспорта

2.при получении документа наследниками – документы, подтверждающие родственные связи.


	выдача копии архивных документов, подтверждающих право на владение землей

	21
	Выдача решения о предоставлении гражданам жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда
	Заместитель главы администрации по управлению делами
каб. №2   понедельник, вторник, четверг с 9.00ч. до 16.00ч., обед с 13.00ч. до 14.00 ч.
4 72 05
	Не более 30 рабочих дней
	1.оригинал и копии страниц паспорта, удостоверяющие личность заявителя, регистрацию по месту жительства;

2.оригинал и копию свидетельства о заключении (расторжении) брака;

3.оригинал и копию свидетельства о рождении (для семей, имеющих несовершеннолетних детей);

4.оригинал и копию решения об усыновлении (удочерении);

5.оригинал и копию решения о капитальном ремонте или реконструкции дома, 

6.оригинал и копию решения суда об обращении взыскания на жилые помещения;

7.оригинал и копии документов, подтверждающих непригодность жилого помещения для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств в случаях, когда единственные жилые помещения граждан стали непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств.
	выдача письменного уведомления о принятии решения (постановления администрации поселения) о предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного).



	22
	Прием заявления, документов и выдача документов по обмену муниципальных жилых помещений, предоставленных по договору социального найма
	Ведущий специалист по экономике и финансам
каб.5  

понедельник, вторник, четверг с 8.30ч. до 16.00, обед с 13.00ч. до 14.00ч.,

4 72 34
	Не более 10 рабочих дней
	1.письменное согласие всех совершеннолетних членов семьи, имеющих право на обмениваемую жилую площадь (письменное согласие члены семьи дают в присутствии уполномоченного должностного лица);

2.оригинал и копии паспорта заявителя и членов его семьи или иных документов, удостоверяющих личность;

3.документ, послуживший основанием для вселения граждан в жилое помещение (ордер;  договор социального найма; иной документ, являющийся основанием для вселения в жилое помещение); 

4.справки из учреждений здравоохранения об отсутствии у членов семьи, проживающих в данном жилом помещении, тяжелых форм хронических заболеваний, при которых совместное проживание с ними в одной квартире является невозможным.

5.иные документы, необходимые для принятия решения о возможности дачи согласия на обмен.
	заключение договоров социального найма с заявителями

	23
	 Предоставление информации об объектах недвижимого и движимого имущества, находящегося в муниципальной собственности
	Ведущий специалист по экономике и финансам
каб.5  

понедельник, вторник, четверг с 8.30ч. до 16.00, обед с 13.00ч. до 14.00ч.,

4 72 34
	Не более 30 дней
	Заявление.


	предоставление информации об объектах движимого и недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Большедороховское сельское поселение»

	24
	Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по 

дорогам местного значения в границах поселения
	Техник по благоустройству
каб.№3
понедельник, вторник, четверг с 9.00ч. до 16.00ч., обед с 13.00ч. до 14.00 ч.,

4 71 68
	Не более 10 дней
	1.заявление

2.если документы на личном приеме подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются документ, удостоверяющий личность представителя заявителя и надлежащим образом заверенная доверенность.

3.если представитель заявителя направляет заявление посредством почтовой связи, дополнительно предоставляются нотариально удостоверенная копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя и нотариально удостоверенная копия доверенности.
	выдача разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабарит-ных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах поселения

	25
	Прием и рассмотрение письменных заявок о включении проведения ярмарочных мероприятий в сводный план проведения ярмарок на территории поселения
	Специалист 1 категории
каб.№4

понедельник, вторник, четверг с 9.00ч. до 16.00ч., обед с 13.00ч. до 14.00 ч.,

4 71 68
	Не более 30 дней
	1заявка - в срок по 31 марта включительно планового периода,

2.оригинал и копии учредительных документов,

3.в случае если документы подает представитель заявителя, предоставляются документ, удостоверяющий личность представителя заявителя и нотариально заверенная доверенность.


	включение проведения ярмарочных мероприятий в сводный план проведения ярмарок на территории сельского поселения.

	26
	Прием заявлений, оформление и выдача разрешительных документов на организацию деятельности летних кафе
	Техник по землеустройству

каб.№4

понедельник, вторник, четверг с 9.00ч. до 16.00ч., обед с 13.00ч. до 14.00 ч.,

4 71 68

 
	Не более 30 дней
	1.заявление 

2. копия учредительных документов,

3.характеристика объекта: схема плана с указанием расположения и типа специального оборудования, прилегающих к нему зданий и сооружений, основных размеров и расстояний, план расстановки оборудования и мебели

4.санитарно-эпидемиологическое согласование и ассортиментный перечень, согласованный с территориальным отделом Управления Роспотребнадзора по Томской области;

5.оригинал и копия договора на вывоз и утилизацию твердых бытовых отходов;

6.гарантийное письмо о демонтаже летнего кафе после 1 октября текущего года;
7.в случае если документы подает представитель заявителя, предоставляются документ, удостоверяющий личность представителя заявителя и нотариально заверенная доверенность.
	выдача временных разрешений по организации работы летних кафе

	27
	Прием заявлений, оформление и выдача разрешений на право организации розничного рынка
	Техник по землеустройству

каб.№4

понедельник, вторник, четверг с 9.00ч. до 16.00ч., обед с 13.00ч. до 14.00 ч.,

4 71 68 
	Не более 30 рабочих дней
	1.заявление подписанное лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление;

2.копия паспорт заявителя (на личном приеме заявитель предоставляет паспорт);

3.оригинал и копии учредительных документов,

4.в случае если документы подает представитель заявителя – копия доверенности, заверенная лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами (на личном приеме заявитель предоставляет оригинал выше указанной доверенности).
	выдача разрешения на право организации розничного рынка

	28
	Прием заявлений и выдача разрешения на организацию проведения ярмарок
	Специалист 1 категории

каб.№ 4

понедельник, вторник, четверг с 8.30ч. до 16.00ч.,   обед с 13.00ч. до 14.00ч.,

4 71 68
	Не более 30 дней
	1.заявление,

2.оригинал и копии учредительных документов,

3.в случае если документы подает представитель заявителя- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя и нотариально заверенная доверенность.


	выдача разрешения на право участия в ярмарочной торговле

	29
	Предоставление ритуальных услуг
	МУП «Большедороховское ЖКХ»

в будни:  с 8.30ч. до 17.00ч. 

4 22 00
	Не более 4 дней
	1.паспорт

2.свидетельство о смерти, выданное органами ЗАГС.

 В приемные дни специализированной организации
	Заключается договор 

со 

специализированной организацией 

на 

погребение 

и оказание ритуальных услуг.

	30
	Прием заявлений и выдача разрешительных документов на вырубку (снос), посадку зеленых насаждений на территории поселения
	Техник по благоустройству

каб.№3

понедельник, вторник, четверг с 9.00ч. до 16.00ч., обед с 13.00ч. до 14.00 ч.,

4 71 68
	Не более 30 рабочих дней
	Для получения разрешения:

1.заявление

2.план-схема расположения зеленых насаждений;

3.иные документы, подтверждающие цель выполнения работ.

Для продления разрешения: 1.Разрешение;

2.график производства работ.
	выдача разрешений на снос (посадку) зеленых насаждений

	31
	Предоставление информации о предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах Большедороховского сельского поселения
	Техник по благоустройству

каб.№3

понедельник, вторник, четверг с 9.00ч. до 16.00ч., обед с 13.00ч. до 14.00 ч.,

4 71 68
	Не более 10 рабочих дней
	1.документ, удостоверяющий личность;

2. доверенность, если интересы заявителя представляет уполномоченное лицо.

	получение заявителем информации о предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в границах Большедороховского сельского поселения

	32
	Информирование населения об ограничениях использования водных объектов общего пользования, расположенных на территории муниципального 

образования, для личных и бытовых нужд
	Техник по благоустройству

каб.№3

понедельник, вторник, четверг с 9.00ч. до 16.00ч., обед с 13.00ч. до 14.00 ч.,

4 71 68
	Не более 10 рабочих дней
	Заявление при письменном обращении.


	получение заявителем информации об ограничениях использования водных объектов общего пользования, расположенных на территории Большедороховского сельского поселения;

получение установленных правил, условий и требований, предъявляемых к обеспечению безопасности людей на пляжах и других местах массового отдыха на водоемах, малых реках, переправах;

снижение риска гибели людей на водных объектах при организации массового отдыха, рыбалки, купания, туризма, спортивных мероприятий и другого использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых нужд


