АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШЕДОРОХОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АСИНОВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

16.03.2015      
                                



                                 № 24
с. Больше-Дорохово                

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение», утвержденный постановлением Администрации Большедороховского сельского поселения от 14.12.2012 № 143 
Руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

         1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение», утвержденный постановлением Администрации Большедороховского сельского поселения от 14.12.2012 № 143, следующие изменения:

1)  пункт 1.1 части 1 отменить;

2)  Пункт 2.6 изложить в следующей редакции:
« 2.6 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги регламентируются нормативными правовыми актами:
- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение».

3) часть 2 регламента после пункта 2.3 дополнить пунктом 2.3.1 следующего содержания:

«2.3.1. Для получения муниципальной услуги (в том числе информации о ходе исполнения услуги) заявители могут обратиться:
    
1) устно на личном приеме к уполномоченному должностному лицу – технику по землеустройству;

   
2) в письменном виде посредством почтовой или электронной связи в адрес администрации поселения.

Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов и адресе электронной почты администрации поселения размещены на официальном сайте Большедороховского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.bdselp.asino.ru .
Администрация Большедороховского сельского поселения:

Место нахождения: 636803, Томская область, Асиновский  район, с. Больше-Дорохово, ул. Центральная, д. 26, каб. № 4. 

Телефон для справок: 8 (38241) 4 71 68.

График приема специалиста: 
Понедельник                9.00 - 16.30, перерыв на обед с 13.00 – 14.00,

Вторник                        9.00 - 16.30, перерыв на обед с 13.00 – 14.00,
Среда                            9.00 - 16.30, перерыв на обед с 13.00 – 14.00,
Четверг                         9.00 - 16.30, перерыв на обед с 13.00 – 14.00,
Пятница                       9.00 - 16.30, перерыв на обед с 13.00 – 14.00,

Суббота, воскресенье – выходной день

Адрес электронной почты Администрации Большедороховского сельского поселения: bdselp@mail.tomsknet.ru»;
4) подпункт 1 пункта 2.7 части 2 регламента изложить в следующей редакции:

«1). Для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение необходимы следующие документы:

а) заявление о переводе помещения согласно приложению № 1 к настоящему регламенту;

б) подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии правоустанавливающих документов на переводимое помещение; 

в) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае если переводимое помещение является жилым - технический паспорт такого помещения);

г) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

д) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

е) доверенность на право представлять интересы собственника соответствующего помещения в случае предоставления заявления представителем по доверенности;

ж)  заявление о согласии на обработку персональных данных согласно приложению № 2 к настоящему регламенту.

Заявителем представляются документы, определенные подпунктами «а», «д», «е» и «ж» настоящего пункта.

Документы, определенные подпунктом «б», «в» и «г» настоящего пункта, запрашиваются специалистами администрации поселения в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Заявитель вправе представить документы, определенные подпунктом «б», «в» и «г» настоящего пункта, по собственной инициативе.»;

5) пункт 2.3 части 3.2 изложить в следующей редакции:


«2.3. Уполномоченное должностное лицо:

1) проверяет наличие и правильность оформления документов, указанных в пункте 2.7 второго раздела настоящего регламента;

       
2) при необходимости оформляет межведомственный запрос и направляет его в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ). При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой. Межведомственный запрос в бумажном виде заполняется в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги;

3) устанавливает отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 второго раздела настоящего регламента;

Максимальный срок административной процедуры составляет 30 календарных дней.»;

6) регламент дополнить приложением № 2 следующего содержания:

                                                                        «Приложение № 1
                                                                       к административному регламенту

                                                                       предоставления муниципальной услуги 

                                                                       «Принятие документов, а также выдача   

                                                                        решений о переводе или об отказе в  

                                                                        переводе жилого помещения в нежилое  

                                                                        или нежилого помещения в жилое  

                                                                        помещение»
                                                                                В  Администрацию Большедороховского 

                                                                               сельского поселения                                       

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласии на обработку персональных данных

    Я, ___________________________________________________________________,

                    (фамилия, имя, отчество (при наличии))

даю согласие Администрации Большедороховского  сельского поселения на обработку и использование данных, содержащихся в настоящем заявлении, с целью организации предоставления муниципальной услуги.

1. Дата рождения __________________________________________________________

                                    (число, месяц, год)

2. Документ, удостоверяющий личность ______________________________________

                                                                      (наименование, номер и

__________________________________________________________________________
                                      серия документа, кем и когда выдан)

3. Адрес регистрации по месту жительства

__________________________________________________________________________
                             (почтовый адрес)

___________________________________________________________________________

4. Адрес фактического проживания __________________________________________

                                                         (почтовый адрес фактического проживания,

__________________________________________________________________________
контактный телефон)

5. Сведения о законном представителе

   ________________________________________________________________________

                     (фамилия, имя, отчество (при наличии))

    _______________________________________________________________________

    (почтовый адрес места жительства, пребывания, фактического проживания, телефон)

6. Дата рождения законного представителя __________________________________

                                                                                (число, месяц, год)

7. Документ, удостоверяющий личность законного представителя

__________________________________________________________________________
        (наименование, номер и серия документа, кем и когда выдан)

__________________________________________________________________________
8. Документ, подтверждающий полномочия законного представителя ___________

__________________________________________________________________________
        (наименование, номер и серия документа, кем и когда выдан)

    Примечание:  пункты  с 5 по 8 заполняются в том случае, если заявление заполняет законный представитель гражданина Российской Федерации.

    Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден(а).

Срок действия Заявления - один год с даты подписания.

Подпись заявителя ______________ /______________/        дата _______________


2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию и размещению на официальном сайте Большедороховского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».  

            3. Настоящее постановление вступает в силу с даты его официального опубликования.

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на техника по землеустройству Торгунакову С.В.
Глава сельского поселения

(Глава администрации)                                                                            В.П. Овсянников
